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Das WCF (Work Clearance Form – Arbeitsfreigabeprotokoll) kann in Papierform  
oder digitaler Form bei Arbeiten an Tankstellen hinterlegt werden.

In Verbindung mit dem WCF muss auch immer eine JHA (Job Hazard Analysis –  
Vor-Ort-Gefährdungsbeurteilung) erfolgen sowie bei Arbeiten mit hohem Risiko  
eine PTW (Permit-to-work – Arbeitserlaubnisschein) erstellt werden.

Vor Beginn der Arbeiten:

1.	Dienstleister meldet sich auf der Station an
2.	Der Verantwortliche des Dienstleisters bespricht mit dem Tankstellenunternehmer / 

Vertretung die durchzuführenden Arbeiten 
3.	Das WCF wird finalisiert und von beiden abgezeichnet (Verantwortlicher des 

Dienstleisters / betrieblich Verantwortlichem bzw. Stationsleiter
4.	Platzierung des WCF im Kassenbereich
	 a.	Das WCF (Papierform) wird sichtbar im Kassenbereich abgelegt
	 b.	Bei Nutzung eines digitalen WCF wird ein Aufsteller inkl. Einleger (DIN A5)  

	 sichtbar im Kassenbereich platziert

Während der Arbeiten:

5.	Ein zweiter Dienstleister meldet sich auf der Station
	 a.	durch das sichtbar abgelegte WCF (Papierform) bzw. den Aufsteller wird 

	 signalisiert, dass schon ein Dienstleister auf der Station tätig ist
	 b.	der Verantwortliche des 2. Dienstleisters sowie der betrieblich Verantwortliche /  

	 Stationsleiter müssen bei der Durchsprache und Freigabe des 2. WCF die  
	 laufenden Arbeiten berücksichtigen

6.	bei Produktanlieferung bsplw. durch einen TKW sind alle Arbeiten im Freien einzustellen
	 a.	Hinweis durch das Tankstellen-Personal an den/die Dienstleister
7.	 Bei Schichtwechsel auf der Station (Kassenbereich / betrieblich Verantwortlicher) 

müssen im Zuge der Übergabe die laufenden Arbeiten bekanntgemacht werden

Nach Arbeitsende:

8.	Der Verantwortliche des Dienstleisters muss sich nach Beendigung der Tätigkeiten beim 
Tankstellen-Personal abmelden:

	 a.	Nach Beendigung der Tätigkeiten erneute Unterschrift auf dem WCF (Papierform oder  
	 digitale Form)

	 b.	Sofern das digitale WCF genutzt wurde, ist der Aufsteller zu entfernen (Dienstleister)

Nutzung des WCF an Tankstellen
– in Papierform oder als digitale Lösung
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